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Delibera del Collegio dei Docenti del 12 ottobre 2009 
Delibera del Consiglio di Istituto del 22 ottobre 2009 

 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ SCOLASTICHE DEI DOCENTI  

A.S. 2009/10 
 

 
Gli obblighi dei docenti  sono  legati  all’orario di  servizio  stabilito dal piano di attività e  sono 
proiettati  allo  svolgimento  delle  attività  di  insegnamento  e  di  tutte  le  attività  di 
programmazione,  progettazione,  ricerca,  valutazione  e  documentazione  necessarie  per  un 
adeguato ed efficace svolgimento dei processi di formazione. 
Pertanto,  gli  obblighi  di  lavoro  dei  docenti  si  compongono  di  attività  di  insegnamento  e  di 
attività funzionali all’insegnamento (artt. 28, 29 CCNL 2006/09). 
Si possono prevedere anche attività aggiuntive (art. 30 CCNL 2006/09). 

 
a) ATTIVITA’ RIENTRANTI NEL CURRICOLO E NEGLI OBBLIGHI DI LAVORO DEI DOCENTI 
 

L’attività curricolare si svolge in 25 ore, 24 ore (22 di insegnamento e 2 di programmazione), 18 
ore  settimanali  rispettivamente per  i docenti di Scuola dell’  infanzia, Scuola primaria, Scuola 
secondaria di 1°, distribuite in non meno di cinque giorni. 
Le  eventuali  ore  a  disposizione  e  il  recupero  dovuto  per  la  riduzione    dell’orario  scolastico 
prevista per  la scuola primaria (flessibilità oraria) dovranno essere svolte nella classe/classi di 
appartenenza per: 
• attività  di  studio  guidato,  potenziamento,  recupero  individualizzato  per  gli  alunni 

diversamente abili, contemporaneità (dove necessario) nelle ore di informatica alla Scuola 
Primaria, mensa 

• sostituzione dei docenti assenti 
Il  recupero  sarà  svolto  per  l’area  linguistica  e  logico‐matematica,  in  modo  che  gli  alunni 
possano acquisire gli strumenti necessari per la prosecuzione degli studi. 

 
b) ATTIVITA’  FUNZIONALI  ALL’INSEGNAMENTO  RIENTRANTI  NEGLI  OBBLIGHI  DI  SERVIZIO  (ART.  29  CCNL 

2006/09) 
 

L’attività  funzionale  all’insegnamento  è  costituita  da  ogni  impegno  inerente  alla  funzione 
docente prevista dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende  tutte  le attività, anche a 
carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 
aggiornamento  e  formazione,  compresa  la  preparazione  dei  lavori  degli  organi  collegiali,  la 
partecipazione alle riunioni e  l’attuazione delle delibere adottate dai suddetti organi, nonché 
ogni  altro  impegno  inerente  la preparazione delle  lezioni e delle esercitazioni,  la  correzione 
degli elaborati ed i rapporti individuali con le famiglie. 
Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni (comma 5 art. 29 Ccnl 2006/09) i docenti 
dovranno:  

− trovarsi a scuola 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, prelevare gli alunni all’ingresso e 
guidarli nelle classi di appartenenza;   

− assistere gli alunni all’uscita accompagnandoli fino all’ingresso dell’edificio. 
I coordinatori di plesso cureranno gli aspetti organizzativi sopra menzionati. 
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Gli orari delle  lezioni per  i tre ordini di scuola e nei vari plessi sono strutturati come  indicato 
nelle seguente tabella: 
  

Scuola dell’Infanzia 
 

Amalfi/ Furore   8.00/13.00/16.00 

Pogerola  8.00/13.00/16.30 

Atrani  8.15/13.15/16.15 

Conca dei Marini 

lun‐mer‐ven        
8.00/13.00/16.00 

mar‐giov  
8.00/13.00/16.30 

(limitatamente ai bambini che 
usufruiscono del servizio 

scuolabus). 

Scuola Primaria 
8.15/13.05 attività antimeridiana 

13.05/14.00 mensa 
14.00 /16.30 attività pomeridiana 

Scuola Secondaria I° 

8.15/12.55 attività antimeridiana 
12.55/13.30 mensa 

13.30/13.45 interscuola  
13.45/16.35 attività pomeridiana 

Tav. 1 
 
Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
 

1. Partecipazione per un tetto massimo di 40 ore annue alle riunioni (comma 3  lettera a 
art. 29 Ccnl 2006/09):  

 
a) del Collegio dei Docenti: 

 

NUMERO INCONTRI  MESE  GIORNO  DURATA 

1°  INCONTRO  SETTEMBRE  01  3 ore 

2° INCONTRO  SETTEMBRE  04  3 ore 

3°  INCONTRO  SETTEMBRE  11  3 ore 

4°  INCONTRO  OTTOBRE  12  3 ore 

5° INCONTRO  NOVEMBRE  “  3 ore 

6° INCONTRO  FEBBRAIO  “  3 ore 

7° INCONTRO  MAGGIO  “  3 ore 

8° INCONTRO  MAGGIO  “  3 ore 

9° INCONTRO  GIUGNO  “  3 ore 

Tav. 2 
 
L’ordine del giorno, eventuali variazioni e/o  integrazioni ai Collegi dei Docenti  sopra  indicati 
saranno comunicati nei tempi e nei modi consentiti.  
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b) Incontri di programmazione di inizio anno scolastico 
 
 

NUMERO INCONTRI  MESE  GIORNO  DURATA 

1° incontro  Settembre  02  3 ore 

2° incontro  “  03  3 ore 

3° incontro  “  07  3 ore 

4° incontro  “  08  3 ore 

5° incontro  “  09  3 ore 

 
 

c) Incontri  scuola‐famiglia  per  informare  le  stesse  sui  risultati  degli  scrutini 
quadrimestrali  e  finali  e  sull’andamento  delle  attività  educative  nella  Scuola 
dell’Infanzia 

 
 

Ordine di 
Scuola 

Numero/Incontro  Mese  Data  Durata 

Infanzia 

1°  Settembre  28  15.00/17.00 

2°  Dicembre  02  16.00‐
16.30/18.00‐

18.30 

3°  Febbraio  08  16.00‐
16.30/18.00‐

18.30 

4°  Maggio  13  16.00‐
16.30/18.00‐

18.30 

Primaria 
1°  Febbraio  10  16.00/19.00 

2°  Giugno  18  09.00/12.00 

Secondaria I° 
1°  Febbraio  12  16.45/19.45 

2°  Giugno  21  09.00/12.00 

Tav. 3 
Ulteriori incontri straordinari Scuola‐Famiglia potranno essere convocati dal D.S. per situazioni 
contingenti che dovessero  emergere. 
 
Nota:  a  consuntivo,  in  presenza  di  impegni  oltre  le  40  ore  annue,  sarà  applicato  il  CCNL 
calcolando  le  ore  eccedenti  le  40 per  ogni docente  in  rapporto alle  effettive presenze  e alle 
attività svolte. 
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2. Partecipazione  alle  attività  collegiali  dei  Consigli  di  intersezione,  interclasse  e  classe 
(comma 3 lettera b art. 29 Ccnl 2006/09) per un tetto massimo di 40 ore annue 

Tav. 4 

Ordine di 
Scuola 

Numero/Consiglio  Mese  Data  Plesso/Corso  Durata 

Infanzia 

1° intersezione   Novembre  10  Tutti  min 3 ore 

2° intersezione  Gennaio  28  “  min 3 ore 

3° intersezione  Marzo  09  “  min 3 ore 

4° intersezione  Aprile  14  “  min 3 ore 

Primaria 

1°interclasse  Novembre  18  “  min 3 ore 

2° interclasse  Gennaio  20  “  min 3 ore 

3° interclasse  Marzo  10  “  min 3 ore 

4° interclasse  Maggio  12  “  min 3 ore 

Se
co
nd

ar
ia
 I°
 

1° classe  Ottobre 

13  A  16.40/19.40 

14  C  16.40/19.40 

15  B  16.40/19.40 

2° classe  Novembre 

10  B  16.40/19.40 

12  A  16.40/19.40 

13  C  16.40/19.40 

3° classe  Dicembre 

  9  C  16.40/19.40 

10  B  16.40/19.40 

15  A  16.40/19.40 

4° classe  Marzo 

16  A  16.40/19.40 

17  C  16.40/19.40 

18  B  16.40/19.40 

5° classe  Maggio 

11  B  16.40/19.40 

13  A  16.40/19.40 

14  C  16.40/19.40 

La partecipazione ai consigli da parte dei docenti è obbligatoria. Per quanto riguarda i docenti 
della Scuola Secondaria I° con un numero di classi superiore a sei si chiarisce che poiché sono 
previsti 5  (cinque)  incontri collegiali di consiglio di classe (  fatta eccezione dei due  incontri di 
febbraio e giugno per le operazioni di scrutinio che rientrano nella tipologia di attività previste 
al  comma  c  punto  3  dell’art.  29  del  CCNL  2006/2009)  essi  possono  essere  esonerati  dalla 
partecipazione, a turno,  secondo un prospetto prestabilito dal coordinatore di plesso in modo 
che i docenti non superino le 40 ore, escludendo i mesi di ottobre e maggio 
È prevista un’ora di consiglio per ciascuna classe. 
L’ordine del giorno sarà comunicato con specifico avviso. 
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3. Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione (comma 3 lettera c art. 29 Ccnl 2006/09).   

 
 

Ordine di 
Scuola 

Numero/Incontro  Mese  Data 
Plessi 
Corsi 

Durata 

Primaria 

Scrutinio 
Intermedio 

Febbraio  dall’1 al 5  da def.  // 

Scrutinio 
Finale 

Giugno  dal 7 all’11  da def.  // 

Secondaria I° 

Scrutinio 
Intermedio 

Gennaio 

26  A  16.40/19.40 

28  B  16.40/19.40 

29  C  16.40/19.40 

Scrutinio 
Finale 

Giugno 

3  A  15.00/18.00 

4  B  15.00/18.00 

5  C  15.00/18.00 

Esame di Stato  Giugno 

15‐16‐18‐19 
Prove 
scritte 

come da 
normativa 

17 
Prova 

Nazionale 
“ 

dal 21  Orali  da definire 

Tav. 5 
 
Per quanto concerne i rapporti individuali con le famiglie (comma 4 art. 29 Ccnl 2006/09)  essi 
si svolgeranno: 
− per la Scuola dell’Infanzia, 

 nei  plessi  di  appartenenza,  previo  appuntamento,  qualora  i  docenti  o  i  genitori  ne 
dovessero avvertire la necessità, mediante regolare comunicazione scritta; 

 nel  corso  delle  assemblee  con  i  genitori,  per  informare  gli  stessi  sull’andamento 
educativo‐didattico (vedi Tav. 3)  

− Per la Scuola Primaria,  
 nei plessi di appartenenza, previo appuntamento, il terzo mercoledì di ogni mese dalle 
ore 15.00 alle ore 16.00; i docenti, inoltre, potranno richiedere di incontrare i genitori, 
qualora  ne  avvertissero  la  necessità,  anche  negli  altri mercoledì, mediante  regolare 
comunicazione scritta. 

 Sono  previsti,  inoltre,  nel  corso  dell’anno  scolastico,  due  incontri  pomeridiani  (vedi 
tabella) sull’andamento educativo‐didattico. 
 

− Per la Scuola Secondaria di I°, 
 nella  prima  settimana  di  ogni mese  nei  giorni  e  nelle  ore  stabiliti  da  ogni  docente 
secondo un calendario che sarà comunicato alle famiglie. 

 Sono  previsti,  inoltre,  nel  corso  dell’anno  scolastico  due  incontri  pomeridiani  (vedi 
tabella), sull’andamento educativo‐didattico 
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Ordine di 
Scuola 

Numero/Incontro  Mese  Data  Durata 

Primaria 
1°  Dicembre  09  16.00/19.00 

2°  Aprile  21  16.00/19.00 

Secondaria I° 
1°  Novembre  24  16.45/19.45 

2°  Aprile  22  16.45/19.45 

Tav. 6 
 

L’incontro per l’elezione dei rappresentanti di Intersezione, interclasse e classe sarà effettuato 
secondo il seguente calendario: 
 

ORDINE DI 

SCUOLA 
PLESSI  DATA 

Infanzia 
Atrani/Conca dei Marini/Furore/Pogerola  Mercoledì 21 ottobre 2009 

Amalfi  Giovedì 22 ottobre 2009 

Primaria  Mercoledì 21 ottobre 2009 

Secondaria I°  Martedì 20 ottobre 2009 

Tav. 7 
 

 
Amalfi, 23 ottobre 2009 

     Il Dirigente Scolastico 
            f.to        Prof.ssa Maria Della Monica 


